
Ihre Bewerbung mit kurzem Anschreiben, Lebenslauf, Gehaltsvorstellung, möglichem  
Eintrittsdatum sowie relevanten Zeugnissen senden Sie bitte an: bewerbung@wachtenburg-winzer.de

WIR  
SUCHEN
DICH
 

Sachberarbeiter/
in Auftrags- 
berarbeitung  
und Disposition
in Vollzeit 
(m/w/d) 
Wir – die Wachtenburg Winzer eG - sind die Beste Genossenschaft Deutschlands (Co-Op Test 2025 
Fachmagazin WEINWIRTSCHAFT) und begeistern viele Weinfreunde mit hervorragenden Weinen 
aus eigener Produktion unserer Weinberge. Wir haben Neues vor und wollen uns noch  
verbessern. Deshalb erweitern wir unser Vertriebsinnendienst-Team.

Aufgaben/Tätigkeitsfeld
•	 Bearbeitung von Kunden- 

aufträgen, sowohl End- 
verbraucher als auch  
B2B-Kunden, von der Bestel-
lung bis zur Rechnungslegung

•	 Bearbeitung von Kunden- 
anfragen, Angeboten  
und Reklamationen

•	 Datenpflege im Warenwirt-
schaftssystem, wie z.B. Preise 
und Konditionen

•	 termingerechte und effiziente 
Disposition von Lieferungen 
durch unsere eigenen Fahrer 
inkl. Routenplanung

•	 Abwicklung des Paket- 
versandes

•	 Zusammenarbeit mit  
externen Logistikpartnern

•	 Betreuung des Fuhrparks 
sowie Auslesung und  
Archivierung der Fahrerkarten 
 
Qualifikationen/Wunsch-
profil

•	  Abgeschlossene Ausbildung 
als Büro-, Industrie-, Groß- 
und Außenhandels- bzw.  
Speditions-Kauffrau/Kauf-
mann oder vergleichbar

•	 mindestens 3 Jahre  
Berufserfahrung

•	 hohe Service-, Kunden  
und vor allem Lösungs- 
orientierung

•	 Kommunikationsstärke,  
insbesondere auch am  
Telefon

•	 zuverlässige, selbstständige 
Arbeitsweise 

•	 kooperative und wert- 
schätzende Grundhaltung

•	 routinierter Umgang mit 
ERP-/Warenwirtschafts- 
system 

Unser Angebot
•	 Arbeiten rund um das  

wunderbare Produkt Wein
•	 Aufgabengebiet mit viel 

Selbstständigkeit
•	 Möglichkeit sich intern  

weiterzuentwickeln
•	 familiäre, wertschätzende 

Arbeitsatmosphäre und  
gelebtes Miteinander

•	 Unterstützung für ein Job- 
fahrrad, Mitarbeiterevents 
und vieles mehr

WERDE TEIL DES TEAMS


